出国（境）人员报名审批表填写要求
1. 保证信息必须真实、准确、全面填写，不留空。
2. 参团人员年龄距退休不少于5年，不超过55周岁。
3. 选派人员需与培训主题密切相关。
4. 姓名、出生信息、身份证信息请确保与本人实际证件信息一致，一旦提交并审核通过后无法更改，若填写错误会造成无法出境参加培训。
5. 职业属性和行政级别必须勾选，没有行政级别请勾选“科级以下”。
6. 工作单位请具体到部门。
7. 最近出访需要填写，若没有，请写“无”。
8. 需要签署意见、签字人姓名、盖公章；需要粘贴身份证复印件正面；需要填写专办员姓名、联系电话。
填写范例和空白文件见excel表格《出国人员报名审批表（空白+范例）》，范例为excel内第一个表格，空白文件为excel内第二个表格。

